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Introduction

Ce document définit le cadre général qui doit obligatoirement étre appliqué dans le cadre des
certifications du SEOCamp.

Ce présent document est présenté et validé par le bureau du SeoCamp. Toute modification de ce
cadre général doit entrainer obligatoirement modification de ce document, qui doit lui-méme étre
validé par le bureau avant application.

CESEO

Acces a la CESEO

La CESEO est accessible a quiconque souhaite faire certifier ses compétences d’expert en SEO.
D’autres critéres d’acceés peuvent étre demandés selon les critéres en vigueur au sein du SEO Camp et
selon le lieu ou la date de passage.

Etapes de la certification

Etape 1 : Un audit de site web de 3h.
Etape 2 : Un oral d’ 1h devant un jury.

Certificat

Le certificat officiel, au nom du candidat, signé par le président du jury, est délivré au candidat ayant
réussi la CESEO. La durée de validité du certificat est fixée a 5 ans.

Jury CESEO

Role des membres du Jury

Association SEO Camp 10 rue de Penthievre 75008 Paris CAMP

L'ASSOCIATION DU
REFERENCEMENT




Noter les audits des candidats.
Assister et noter I'étape 2.

Les membres du jury sont soumis a un devoir intégral de confidentialité (note attribuée,
baréme de notation, tout élément pouvant faciliter le passage de I'examen a un candidat).

Optionnel : proposer un ou plusieurs sites pour l'audit.

Optionnel : suggérer des améliorations de la CESEO (grille d’analyse a destination des
candidats, grille d’évaluation et de notation destinées aux membres du jury, déroulement de
I'examen...).

Role du président du Jury

Méme réle et devoir de confidentialité que les membres du Jury.

Participe a la coordination des jurés aux sessions d’examen.

Choisit le site qui sera audité sur proposition des membres du jury.

Assiste et présente le déroulé aux candidats au démarrage de I'étape 1 si disponible.

S’assure du respect des regles de la certification des candidats et des jurés.

Composition du jury

Il doit étre composé d’au moins trois personnes par candidat, dont le président du jury ou
une personne ayant recu temporairement mandat de président du jury, désignée parmi les
membres du jury CESEO. Les deux autres membres sont choisis dans la liste des membres du
jury CESEO.

En cas de disponibilité limitée des membres du Jury, le Bureau du SeoCamp se réserve le
droit de dispenser une dérogation pour réduire au nombre de deux le nombre de membres
du jury par candidat.

Les membres du jury CESEO sont choisis par le responsable de la commission de certification
et le président du jury si le poste n’est pas vacant. La composition du groupe jury CESEO doit
étre communiquée aux membres du CA du SEO Camp lors d’un conseil d’administration.

Si le responsable du groupe Certification dispose de la CESEO, en cours de validité ou non, il
est automatiquement président du jury a condition que le poste soit vacant. Le responsable
Certification peut, s’il le souhaite, renoncer a cette prérogative. Il peut alors, en cas de
renonciation et de vacance du poste de président du jury, proposer un président du jury qui
doit étre validé par le CA.

Le président du jury peut étre destitué sur proposition éclairée et motivée du responsable du
groupe Certification aupres du conseil d’administration qui doit valider cette destitution.

Si le responsable du groupe Certification n’a jamais eu la CESEQ, il propose un président de
Jury qui doit étre validé par le CA en cas de vacance du poste.
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® Les jurés doivent avoir validé la CESEQ, en cours de validité ou non.

Etape 1, audit

e Le candidat doit réaliser un audit d’un site internet qui lui est notifié en début d’examen.

e laudit est un examen écrit de 3h ou chaque candidat doit restituer un ou plusieurs
documents répondant aux consignes indiquées. Les remises au-dela de la période allouée a
I'examen ne seront pas acceptées.

e l'audit doit respecter les obligations nées des reconnaissances, officielles ou non, de cette
certification et des regles de I'examen.

® La durée de l'examen est de trois heures, création du compte rendu a restituer
immeédiatement incluse.

e Chaque candidat doit disposer de son matériel informatique ainsi que I'ensemble des outils
gu'il juge nécessaires pour la réalisation de l'audit selon les consignes indiquées pour la
réalisation de celui-ci.

e Dans le cas ou I'examen se passe en distanciel, chaque candidat doit disposer de la possibilité
de se connecter a une application de visioconférence avec webcam, micro et sortie son.
Lapplication de visioconférence retenue sera précisée sur la convocation a la session
d’examen.

® Les candidats n‘ont pas le droit de communiquer entre eux ou avec une tierce personne.

e Les candidats qui quittent I'examen avant son terme ne sont pas autorisés a poursuivre
méme s'il reste du temps.

® Les candidats doivent couper leur micro au démarrage de I'étape 1 afin de ne pas perturber
le déroulement de I'épreuve.

Etape 2, restitution orale et soutenance

® Le candidat doit réaliser la restitution de son audit (réalisé a I'étape 1) aupres du jury, avec, le
cas échéant, des questions des membres du jury ou des échanges a leurs initiatives.

e Dans le cas ol I'examen se passe en distanciel, chaque candidat doit disposer de la possibilité
de se connecter a une application de visioconférence avec webcam, micro et sortie son.

o lapplication de visioconférence retenue sera précisée sur la convocation a la session
d’examen.

e Chaque candidat doit s’assurer de disposer d’un lieu calme et propice a la restitution pendant
toute la durée de I'examen, sans aucune interruption.

e Chaque candidat doit s’assurer du bon fonctionnement de son matériel de visioconférence en
amont de I'examen.

® Les candidats n‘ont pas le droit de communiquer avec une tierce personne, a |'exception des
jurés présents pour sa restitution et soutenance de cette étape 2.
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e Les candidats qui quittent I'examen avant son terme ne sont pas autorisés a poursuivre
méme s'il reste du temps.

Evaluation des candidats

e Chaque juré se fait fort d’évaluer les candidats a I'examen en son dme et conscience, sans
préjugé, ni influence extérieure.

e Chaque juré doit établir une note pour chaque épreuve selon la grille de notation et le
baréme qui lui est remis par le président du jury.

e Pour chaque candidat, sa note pour I'examen écrit est ajoutée a sa note pour I'examen oral.
La somme des deux notes forme une note globale pour 'examen selon les coefficients définis
dans la grille de notation destinée aux jurés.

® Pour chaque candidat, une moyenne des notes globales de chaque membre du jury est
établie et cette moyenne est la note du candidat a I'examen. Ce calcul est effectué par le
président du jury auquel les membres du jury remettent les notations selon la grille de
notation qui leur a été donné.

e Le candidat doit obtenir une note de 80% ou plus pour valider 'examen.

® La seule note communiquée au candidat par le président du jury est sa note finale a
I'examen.

Repasser la certification

La durée de validité terminée, I'ancien certifié CESEO peut repasser, aux conditions prévues dans les
présentes, I'examen complet pour renouveler sa validité.

Dans le cas ou il s'agit d’'un membre du Jury, le président du jury doit obligatoirement indiquer un
nouveau site internet cible de 'audit.

Dans le cas ou il s'agit du président du jury, les autres membres du jury doivent se concerter pour
indiquer un site Internet cible de l'audit.

QASEO

Acces a la QASEO
La QASEO est accessible a tous. Le candidat s'engage a avoir réussi le Quizz Blanc si celui-ci est
opérationnel.

D’autres critéres d’accés peuvent étre demandés selon les critéres en vigueur au sein du SEO Camp et
selon le lieu ou la date de passage.
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Etape de la certification

La qualification dure 40 minutes et se déroule soit en visioconférence soit dans une salle avec acces
Internet. Elle est composée d’'un QCM en ligne de 80 questions. Le candidat doit obtenir 80% de
bonnes réponses pour réussir le QCM et obtenir la QASEO.

En cas de suspicion de triche, le jury se réserve le droit de questionner le candidat.

Certificat
Le certificat officiel au nom du candidat signé a minima par le responsable de cette certification est
délivré au candidat ayant réussi la QASEO.

Jury QASEO
Il ny a pas de jury QASEO de maniére officielle. Néanmoins, les jurés CESEO ont un réle dans la
QASEO :

e Disposer d’un regard sur les questions des certifications
e (Questionner le candidat en cas de suspicion de triche
e Optionnel : proposer de nouvelles questions

e Optionnel : réfléchir a I'amélioration de cette certification

Il n’y a pas de président du jury QASEO de maniére officielle. Néanmoins, le président du jury CESEO
a un role dans la QASEO :

e Méme réle que les membres du Jury

e Doit valider I'ajout, modification ou suppression des questions des certifications

Validation et durée de validité
Durée de validité de 3 ans a partir du jour de validation du QCM.
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